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EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la 

reunión. 

Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 04 

Vigencia: 16 de septiembre de 2021 
Caso Hola No. 189508 

2 de 2 
 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

El día 2 de febrero de 2024, se reúnen los suscritos previamente con el objetivo de validar la ejecución de la 
primera jornada de conciliación estipulada en la fase II del anexo técnico del contrato de prestación de servicios 
621 de 2023. 
 
En un primer momento siendo las 8:00 AM, se solicita que la coordinadora del contrato realice el apoyo a la 
doctora Sandra Melo, de la Unidad de Mediación, en el recibimiento de las personas citadas y la validación de 
los horarios de citación para así proceder a direccionar a las personas con el conciliador en equidad. 
 
Seguidamente, a las 10:30 AM se realiza la verificación de la cantidad y calidad de los refrigerios a entregar y 
una vez validado que se cuenta con 90 unidades de refrigerios tipo I y que los mismos cumplen con las 
características solicitadas por el Fondo de Desarrollo Local, el apoyo a la supervisión autoriza la entrega del 
recurso a las personas asistentes a la jornada. 
 
Finalmente, sobre las 12:36 PM se da realiza reunión de evaluación de la primera jornada y se plantea que la 
segunda se realizará el jueves 29 de febrero.  
 
  

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 No se establecen compromisos de la sesión N/A N/A 

2    

3    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

Elaborada por: Equipo ejecutor CPS 621  
 
Fecha de la próxima reunión: N/A      Lugar de la próxima reunión: N/A 
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

El día 29 de febrero de 2024, se reúnen los suscritos previamente con el objetivo de validar la ejecución de la 
segunda jornada de conciliación estipulada en la fase II del anexo técnico del contrato de prestación de servicios 
621 de 2023. 
 
En un primer momento siendo las 8:00 AM, se solicita que apoyo a la coordinación del contrato realice la 
entrega de los 20 kits de agenda y esfero a los conciliadores en equidad, esto atendiendo a que desde la Unidad 
de Mediación y conciliación refieren que dichos elementos son indispensables para que los conciliadores 
puedan realizar una atención optima a los ciudadanos y ciudadanas asistentes a la jornada. 
 
Seguidamente, a las 10:30 AM se realiza la verificación de la cantidad y calidad de los refrigerios a entregar y 
una vez validado que se cuenta con 40 unidades de refrigerios tipo I y que los mismos cumplen con las 
características solicitadas por el Fondo de Desarrollo Local, el apoyo a la supervisión autoriza la entrega del 
recurso a las personas asistentes a la jornada. 
 
Finalmente, sobre las 12:36 PM se da realiza reunión de evaluación de la primera jornada y se plantea que la 
tercera jornada se realizará el jueves 21 de marzo del año en curso.  
 
  

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 No se establecen compromisos de la sesión N/A N/A 

2    

3    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

Elaborada por: Equipo ejecutor CPS 621  
 
Fecha de la próxima reunión: N/A      Lugar de la próxima reunión: N/A 
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